KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SAPANCA ILCE GIDA, TARIM ve HAYVANCILIK MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
(EN
GEC)

Ciftci Kayit Sistemine Kayit ve CKS Belgesi Verilmesi

1-Basvuru Dilekgesi

2-Ciftci Belgesi(Ziraat Odasindan alinacak)

3-Tapu Midirligiince onayl tapu kayit belgesi(ilk miiracaat ve degisikliklerde gerekli)

4-Kiralamalarda Muhtar onayli Kira sézlesmesi ve kiraya verenlerin niifus clizdan fotokopisi

5-Kadastro gegmemis alanlar igin Kesif Raporu

6-Tuzel kisilerden ticaret sicil gazetesi, imza sirkileri ve yetki belgesi(Kamu tlizel kisileri haric)

7-Tiizel kisilerden Ik defa bagvuru yapanlardan vergi kimlik numarasini gésterir belge

8-Cifti Kayit Formu(ilk miiracaat esnasinda giftgiler tarafindan eksiksiz olarak doldurulup teslim edilir)

9-Arazi Bilgileri Formu

10-Muvafakatname-2 (Birinci derece akrabalara ait arazilerin beyani igin)

11-Muvafakatname-1 Formu(Hisseli arazilerde bir kisinin tim araziyi beyani igin)

1GUN

AKS Belgesi (Aricilik Kayit Sistemi Belgesi)

1-Nfus clizdani ibrazi

30 dakika

Amatér Balik¢l Belgesi Verilmesi

1-Dilekge

2-Nifus Cilizdan Fotokopisi

3-Bir Adet Fotograf

4-Déner Sermaye Makbuzu

30 dakika

Anag Koyun-Kegi Desteklemesi Miiracaati (Yetistirici Birlikleri)

1-Basvuruda bulunan uyelerinin listesi ile merkez birliklerinden alinan (yelik belgesi bulunan yetistirici/retici
orgtlerinin bagvuru dilekgesi

2- CD/DVD'ye kayitli birlige Uye yetistiricilerin basvuruda vermis olduklari hayvanlarinin kulak numarasi listesi

3-Déner sermaye 6deme alindisi

Basvuru 10 giin

Anag¢ Manda Desteklemesi Miracaati

1-Nifus Clizdani ibrazi

2-Dilekge

3-Isletme tescil belgesi

4-Déner sermaye 6deme alindisi

Basvuru 10 giin

Anag Sigir Desteklemesi Miiracaati (Yetistirici Birlikleri)

1-Basvuruda bulunan uyelerinin listesi ile merkez birliklerinden alinan lyelik belgesi bulunan yetistirici/uretici
orgtlerinin bagvuru dilekgesi

2-Déner sermaye 6deme alindisi

Basvuru 10 giin

Arazi Vasfinin Belirlenmesi ve /veya degistirimesi

1-Tapu fotokopisi

2-Nufus Clizdan fotokopisi

3-Tapu veya Kadastro Dairesinden Alinmis Yazi

4-Yerinde tespit

30 giin

Ari Konaklama Belgesi

1-Nifus Clizdani ibrazi

2-Dilekge

7 giin

Ari Vize Belgesi

1-Nifus Clizdani ibrazi

2-Isletme Tescil Belgesi

3-Ari Konaklama Belgesi

4-AKS Belgesi

1 saat

10

Arili Kovan Desteklemesi Miiracaati (Sahsen veya Uretici Birlikleri)

1-Nifus Cilizdani ibrazi

2-Dilekge

Basvuru 10 giin




3-Kayitli oldugu il/ilge disinda muracaat ediyor ise Ari Konaklama Belgesi ve Veteriner Sagdlik Raporu

4-Doéner sermaye 6deme alindisi

11

Besilik Erkek Sigir Desteklemesi Miiracaati (Uretici Birlikleri)

1-Basvuruda bulunan Uyelerinin listesi ile merkez birliklerinden alinan lyelik belgesi bulunan yetistirici/tretici
orgutlerinin bagvuru dilekgesi

2-Déner sermaye 6deme alindisi

3-Destekleme dénemine esas belgeler (Hayvancilik desteklemeleri uygulama tebligi kapsaminda)

Basvuru 10 giin

12

Besilik Erkek Sigir DesteklemesiMuracaati (Yillik 5 bas ve alti kesimlerde bireysel
basvuru)

1-Dilekge

2-Isletme Tescil belgesi

3-Hayvan Pasaportu ve/veya hayvanin kesim i¢in naklinin yapilacag: yere gére, Veteriner Saglik Raporu,

4-Kesimi yapilan hayvanlarin Tiirkvet kayitlarindan diisiimiinii gdsteren belge,

5-Kesimhane resmi veteriner hekimince onaylanmis kesim cetveli.

6-Asagidaki belgelerden biri;

-Mezbaha kesim Ucreti faturasinin asli,

-Kesilecek sigirin veya bunun karkasinin alim satimina dair ilge Mal Miidarliigii veya Il Vergi Dairesi onayli fatura dip
kogani fotokopisi,

- Mistahsil makbuzunun asli,

7-Déner Sermaye licret 6deme alindisi

Basvuru 10 giin

13

Bilgi Edinme Hakki

1-Dilekge

15 giin

14

Bitki Koruma Uriinii Regete Diizenleme

1-Uretici Miiracaati

30 dakika

15

Bliylkbas Hayvan Kimligi (Pasaport)

1-Nifus Clizdani ibrazi (Sirket adina ise imza sirkiileri)

30 dakika

16

Gig Siit Desteklemesi Miiracaati (Uretici Birlikleri)

1-Basvuruda bulunan uyelerinin listesi ile merkez birliklerinden alinan Gyelik belgesi bulunan yetistirici/Uretici
orgutlerinin bagvuru dilekgesi

2-Déner sermaye 6deme alindisi

3-ligili déneme ait miistahsil makbuzlari ile icmal-1

10 giin

17

Dilekge Hakki

1-Dilekge

30 giin

18

E-Islah Suni Tohumlama/Dogan Buzagi Kayit islemleri

1-Nifus Clizdani ibrazi

2-Sigir Suni Tohumlama Belgesi

3-Buzagdi Dogum Bildirim Formu

30 dakika

19

Fark Odemesi Destekleme Miiracaati (Aygekirdegdi, Dane Misir, Bugday, Arpa)

1-Ciftci kayit sistemi kaydi

2-Bagvuru dilekgesi

3-Uriin satis belgeleri (Fatura, Miistahsil Makbuzu)

30 dakika (arazi kontrol siireleri
harig)

20

Hayvan Alim-Satim Islemleri (il dis1)

1-Nifus Clizdani ibrazi

2-Onayli Pasaport (Blylikbas Hayvan Kimligi)

3-Yurtici Canli Hayvan Sevk Raporu (5 giin gegerlidir)

1 saat

21

Hayvan Alim-Satim islemleri (il igi)

1-Nifus Cilizdani ibrazi

2-Onayli Pasaport (Blylikbas Hayvan Kimligi)

30 dakika

22

Hayvan Varhg Listesi

1-Nufus Cuizdani ibrazi (Sirket adina ise imza sirkdleri)

30 dakika

23

Hayvancilik isletmeleri Faaliyet Belgesi

1-Nufus Cuizdani ibrazi (Sirket adina ise imza sirkdleri)

2-Isletme kiralik ise onayli kira kontrati

30 giin

24

Hayvancilik isletmesi Tanimlama Tescil islemleri

1-Nifus Clzdani ibrazi

2-Isletme Tanimlanmasi ve Tescil Miracaat Formu

30 giin




3-Isletmenin adresini belirten herhangi biri (tapu kaydi, abonelik belgesi)

4-isletme kiralik ise onayli kira kontratosu

25

isletme Devir islemleri

1-idari baghhigin bulundugu (Belediye/Muhtarlik) onayli devir tutanagi

2-Isletme tescil belgesi

3-Nifus ciizdani ibrazi

4-Dilekge

30 giin

26

Isletme Kayit Belgesi (Satis Yerleri igin)

1-Dilekge

2-Bagli oldugu meslek kurulusundan uyelik veya faaliyet belgesi

3-Gayrisihhi Miiessese Ruhsati veya noter onayli niishasi

4-Beyanname

30 giin (inceleme igin gegen siireler
harig)

27

Isletme Satis islemleri

1-Dilekge

2-Isletme tescil belgesi

2-Noter onayli satis sd6zlesmesi

30 giin

28

isletme Tescil Belgesi

1-Nifus Clizdani ibrazi (Sirket adina ise imza sirkdleri)

30 dakika

29

Isletmedeki Hayvan Bilgilerinde Giincelleme Islemleri

1-Nifus Ciizdani ibrazi

2-Isletmedeki Hayvan Bildirim Formu

30 dakika

30

lyi Tarim Uygulamalar

1-Ciftci Kayit Sistemi kaydi

2-Yetkilendirilmis kuruluglarca o yila ait diizenlenmis iyi tarim uygulanmalari sertifikasi

3-Orti alti tarim yapiyorsa 6rtii alti kayit sistemine kayitli olmak

15 giin (Yerinde yapilan komisyon
tespiti siiresi ve istenebilecek diger
evrak tamamlama siireleri harig)

31

Karantina ve Besi Yeri Uygunluk Belgesi

1-Dilekge (Sirket adina ise imza sirkileri)

2-Isletme kiralik ise onayl kira kontrati

30 giin

32

Koyun/Kegi Kayit Altina Alinmasi

1-Dilekge (isletme mevcut ise)

30 giin

33

Koyun/Kegi Nakil Belgesi

1-Nifus Cuizdani ibrazi

30 dakika

34

Mera Isgali ile llgili Sikayetler

1-Basvuru dilekgesi

2-Yerinde tespit

30 giin (komisyon tespit siireleri
harig)

35

MGD Destekleme Miracaati (Mazot, Kimyevi Giibre ve Toprak Analizi Destegi)

1-Ciftgi Kayit Sistemi kaydi

2-Basvuru Dilekgesi

3-Toprak Analizi Belgesi (50 dekar ve Uizeri arazilerde mecburi)

30 dakika

36

Organik Tarim Desteklemeleri Miiracaati

1-Basvuru Dilekgesi

2-Organik Tarim Sistemine kayitli olduguna Dair belge

3-Uygunluk belgesi

30 dakika

37

Serbest Veteriner Hekim Sigir Sun'i Tohumlama Kogan Tahsis / Teslim

1-Onceki tahsis edilen kogan

2-Doner sermaye kogan Ucreti 6deme alindisi

30 dakika

38

Sertifikall Fidan Kullanim Destekleme Miracaati

1-Guncellestiriimis CKS Belgesi

2-Basvuru dilekgesi ve taahhiitname

3-Fidan/Fide kullanim desteklemesi talep formu

4-Satis faturasi

5-Fidan/Fide veya asI materyaline ait sertifika belgesinin bir 6rnegi

6-Bitki muayene raporu (kiralanmis ise kira s6zlesmesinin bir érnegi)

7-Fatura diizenleyen kisiye ait fidan/fide Uretici belgesi veya tohumluk bayi belgesinin (Kamu Kuruluslari harig) bir

ornegi

1 saat (Arazi Kontrol
Siireleri Harig)

39

Sertifikall Tohum Kullanim Destekleme Miiracaati

1-Basvuru dilekgesi

2-Talep formu

3-Tohumluk satis faturasi




4-Tohumluk sertifikasi fotokopisi

5-Glincellestirilmis CKS belgesi

40

Bitki Pasaport sistemi ve operatorlernin kayit altina alinmasi yénetmeligi geregince
toprak Nematod analizi yapilmasi

1- Basvuru Dilekcesi
2-Taahhitname

3-Istanbul zirai karantina miidiirligiine yatirilan nematod tahlil ticreti dekontu

4-Tapu kayitlari
5-kira ise kira belgeleri

30 dakika

1 giin (Numunelerin
analiz siiresi harig)

41

Sertifikall Tohum Uretim Destekleme Miracaati

1- Sertifikali tohum Uretim desteg@i miracaat formu (ek-1)

2-Yetkilendirilmis tohumculuk kurulusu ve bu kuruluslar adina sézlesmeli olarak tohumluk yetistirilen, tohum Gretilen
arazininde goasterildigi CKS belgesi,

3-Yetkilendirilmis tohumculuk kurulusu sézlesmeli tohumluk Gretimi yaptiriyor ise,onayli s6zlesmeli yetistirici listesi ve|
tohumluk yetistiricilerine ait arazi bilgilerini iceren form (ek-2),

4-Tohumluk sertifikasinin, ilgli il/ilge midurligi tarafindan onaylanmis fotokopisi

5-Tohumluk beyannamelerinin onayli sureti

6-BUGEM tarafindan verilen yetkilendirilmis tohumculuk kurulusu oldugunu gésterir belge

7-Tohumluk satig faturasi

2 saat

42

Suni Tohumlamadan Dogan Buzagi Desteklemesi Miracaati (Bireysel Bagvuru)

1-Nifus Ciizdani ibrazi

2-Basvuru dilekgesi

3-Doéner sermaye 6deme alindisi

Bagvuru 10 giin

43

Suni Tohumlamadan Dogan Buzagi Desteklemesi Miracaati (Yetistirici Birlikleri)

1-Basvuruda bulunan Uyelerinin listesi ile merkez birliklerinden alinan lyelik belgesi bulunan yetistirici/uretici
orgltlerinin bagvuru dilekgesi

2--Déner sermaye 6deme alindisi

Bagvuru 10 giin

44

Tabi Afet Hasar Tespiti Miracaati

1-Basvuru dilekgesi

2-Yerinde tespit

1 giin

45

Tarimsal Amagli Elektrik Talebi ve indirimli Tarifeden Yararlanma Uygulamasi

1-Basvuru Dilekgesi

2-Tapu fotokopisi

3-Nifus clizdani Fotokopisi

4-Arazi Tespiti

5-Su kullanma izni (DSI)

6-Ciftci Belgesi (ziraat odasi)

30 giin

46

Tarimsal Gelir Hesaplanmasi

1-Basvuru Dilekgesi

2-Tapu kaydi

30 dakika

47

Tarimsal Zarar Ziyan Tespiti

1-Basvuru dilekgesi

2-Yerinde Tespit

30 giin

48

Turkvet Sistemi Uzerinden Irk, Cins Degisiklik Talebi

1-Dilekce

2-Desteklemeden yararlandi ise geri 6deme dekontu

30 giin

49

'Yem Bitkileri(Yonca, Korunga, Fig, Sorgun, Sudan Otu, Silaj Misir)Desteklemesi
Muracaati

1-Basvuru Dilekgesi

2-Ciftci Kayit Sistemi kaydi

3-1l/iige miidurligiince istenecek diger belgeler(Taahhiitname, Kontrol Tutanagi 'Muhtar ve Aza tarafindan imzalanmis
\ve mihurli Tapu Kayit Belgesi.)

4-Yerinde Tespit

1 saat (Kontroller harig)

50

'Yurtici Canli Hayvan Sevk Raporu

1-Niifus Ciizdani ibrazi

2-Pasaport (Biyiikbas hayvan Kimligi)

3-Sevk edilecek hayvanlar ve uygun nakil araci

1 saat

51

'Yurtigi Hayvansal Uriin Sevk Raporu

1-Niifus Ciizdani ibrazi

30 dakika




2-Sevk edilecek hayvansal liriinlere ait rapor

3-Sevk edilecek hayvansal iiriinler ve uygun nakil araci

1-Niifus Ciizdani ibrazi

52 Yurtigi Kanath Sevk Raporu [2-Nakil beyannamesi 1 saat
3-Sevk edilecek hayvanlar ve uygun nakil araci
1- Dilecke
53 |Alan Bazh Findik Gelir Destegi 2-Arazi Beyan Formu Bakanlikga verilen siire igerisinde
1- Stok Cetvellerinin alinmasi 2i$ GUNU
2- Nitrath Giibrelerin icmalinin alinmasi ( TESPIT EDILEN
54 (Giibre Bayii Kontrolii 3- Stok Bilgilerinin ilge bazinda birlestirilmesi EKSIKLIKLERIN TAMAMLANMASI
l4- Cetvellerin il Miidiirliigiine gonderilmesi iCIN VERILEN
SURELER HARIC)
55 Nitratli Giibre e-Recete verilmesi ve Tarla Kontrolii 1-Cks veya Tiikas Kaydi Bakanlikga verilen siire igerisinde
|Arazi tarim alani ise
1- Hisseli Satis i¢in : a) Dilekge b)Tapu Sicil Miidiirliigiinden alinan yazi ve tapu
. i . aydi, c)Belediyeden imar durumunu gosterir belge, (arazinin smifin1 gosterir belge) 1 s Giinii
56 (Arazi Satis Islemleri 2- [fraz ve tevhid icin: a) Dilekge b)Tapu Sicil Miidiirligiinden alinan yaz1 ve tapu (Arazi tespitleri harig)
aydi, ¢)
IBelediyeden imar durumunu gosterir belge, (arazinin sinifini gosterir belge)
57 Uretici Kayit Defteri 30 dakika

[1- Uretici kayit defteri

“Basvuru esnasinda yukarida istenen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanamamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespit durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci
miracaat yerine *Micbir sebepler halinde (kayit sistemlerinin arizasi, ¢alismamasi, asiri yiklenmesi, elektrik kesintisi) ¢alisilmayan sireler hizmet tamamlanma stiresine eklenir.
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: lige Tarim ve Orman Midirligi

: Stileyman KABAKCI

: llge Midirii

: Sapanca Hiikiimet Konagi Zemin Kat

10 (264) 58251 01
10 (264) 582 51 00
: sapanca@tarim.gov.tr
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